POLITECHNIKA WARSZAWSKA

Zarzadzenie nr 56 /2013
Rektora Politechniki Warszawskiej
z dnia 20 grudnia 2013 r.

w sprawie wyodrebnienia kosztow ksztalcenia na studiach niestacjonarnych

Na podstawie § 54 ust, 1 pkt 18 Statutu PW, w zwiazku zarzadzeniem nr 50/2013
Rektora PW z dnia 5 grudnia 2013 r. w sprawie zasad rachunkowosci w Politechnice
Warszawskiej zarzadza si¢, co nastepuje:

§1

Wyodrebnienie kosztow ksztalcenia na studiach niestacjonarnych w PW odbywa sie w

nastepujacy sposdb:

1) jednostki organizacyjne na biezaco ewidencjonujg koszty bezposrednie dzialalnosci
dydaktycznej w roku kalendarzowym, zgodnie z Zakladowym Planem Kont w
szczegolnosci w podziale na koszty ksztalcenia na studiach stacjonarnych i
niestacjonarnych;

2) koszty bezposrednie dotyczace ksztalcenia, w tym koszty wynagrodzen, ktorych na
biezaco na podstawie dowodow zrddlowych nie mozna zakwalifikowaé do kosztow
ksztatcenia na studiach stacjonarnych lub niestacjonarnych, ewidencjonowane sg w ciagu
roku kalendarzowego jako koszty wspolne na wyodrebnionym koncie ksiegowym;

3) jednostki organizacyjne realizujace zajecia dydaktyczne przygotowuja sprawozdania z
wykonania zadan dydaktycznych w terminach ustalonych przez prorektora wlasciwego ds.
studiow i przekazuja je do Dzialu ds. Studiéw zwanym dalej ,,DSS™;

4) DSS weryfikuje sprawozdania i po uzgodnieniu z jednostka organizacyjng przekazuje do
zatwierdzenia przez prorektora ds. studiow;

5) kopie zatwierdzonych sprawozdan z wykonania zadan dydaktycznych DSS przekazuje
kierownikom jednostek i petnomocnikom kwestora w jednostkach;

6) DSS na podstawie zatwierdzonych sprawozdan, w terminie do dnia 30 listopada kazdego
roku, przygotowuje zestawienia zbiorcze z wykonania podzin rzeczywistych przez
podstawowe i pozawydzialowe jednostki organizacyjne z uwzglednieniem wzajemnych
Swiadczen, odrebnie dla godzin wykonanych na studiach stacjonarnych i
niestacjonarnych;

7) zestawienia, o ktérych mowa w pkt 6, DSS przekazuje drogg elektroniczna do
kierownikdw podstawowych i pozawydzialowych jednostek organizacyjnych w celu
weryfikacji;

8) kierownicy jednostek organizacyjnych w ciggu 7 dni weryfikuja zbiorcze zestawienia,
sprawy sporne rozstrzyga prorektor ds. studidow;

9) na podstawie zweryfikowanych zestawien, DSS sporzadza ostateczna wersje zestawien
zbiorczych 1 przekazuje do podpisania kierownikom poszczegélnych jednostek oraz do
wiadomo$ci pelnomocnikom kwestora w jednostkach;

10) podpisane przez kierownikdéw jednostek zbiorcze zestawienia zatwierdza prorektor ds.
studiow;

11) kopig zatwierdzonych przez prorektora ds. studidow zestawien zbiorczych DSS przekazuje
do Dzialu Ekonomicznego;



12) godziny dydaktyczne wynikajace ze zbiorczych zestawien sa podstawg do rozksiggowania
kosztow wspélnych na koszty studiow stacjonarnych i niestacjonarnych oraz wystawienia
not obcigzajgcych inne jednostki organizacyjne dla ktérych jednostka wykonywata
zadania dydaktyczne na studiach niestacjonarnych;

13)po  zaksiggowaniu wszystkich kosztow dzialalnodci dydaktycznej za dany rok
kalendarzowy, jednostki organizacyjne przeksiggowujg koszty zaewidencjonowane jako
koszty wspélne na koszty studiéw stacjonarnych i niestacjonarnych w proporcji do godzin
wykonanych w jednostce na poszezegdlnych typach studidw;

14) po przeksiggowaniu kosztéw wspdlnych jednostki organizacyjne wyliczaja $redni koszt
bezposredni godziny dydaktycznej na studiach niestacjonarnych w jednostce;

15) jednostki wystawiaja noty wewngtrzne obcigzajace inne jednostki kosztami prowadzenia
zajg¢ dydaktycznych na studiach niestacjonarnych. Warto$¢ noty jest iloczynem liczby
godzin i gredniego kosztu bezposredniego godziny dydaktycznej w jednostce
organizacyjnej powigkszonym o 12% kosztéw ogoélnych i o koszty wydziatowe, z tym ze
koszty wydzialowe mogg by¢ liczone wynikowo lub wedlug wynegocjowanej stawki.

§2

1. Niezaleznie od wyliczonych kosztéw ksztalcenia na studiach niestacjonarnych, w roku
2013 za zajecia dydaktyczne na studiach niestacjonarnych jednostki organizacyjne
rozliczajg si¢ wg stawki godzinowej wynikajgcej z uchwaty nr 83/XLVIII/2013 Senatu
Politechniki Warszawskiej z 22 maja 2013 r. w sprawie zasad rozliczen za zajecia
dydaktyczne zlecane wydzialom i innym jednostkom organizacyjnym Politechniki
Warszawskiej w roku akademickim 2012/2013 lub zgodnie z podpisanymi
porozumieniami.

2. Wszystkie jednostki organizacyjne, ktorych pracownicy prowadza zajecia na studiach

niestacjonarnych musza mie¢ wyodrebnione koszty ksztalcenia na studiach

niestacjonarnych oraz zaksiggowane do nich przychody. Przychody bedg pochodzity z

wplat studentéw lub przychodéw wewnetrznych z not obcigzajacych inne jednostki

zlecajace prowadzenie zaj¢é na studiach niestacjonarnych.

Koszt ksztalcenia na studiach niestacjonarnych wilasnych studentow jednostki bedzie

sumg kosztow zaksiggowanych na koncie studiéw niestacjonarnych pomniejszonych o

przychody wynikajace z not wystawionych dla innych jednostek organizacyjnych.

4. Poczawszy od 2014 roku jednostki organizacyjne beda aktualizowaé w systemie SAP
zrodla finansowania wynagrodzen w dzialalnodci dydaktycznej przypisujac osobom
realizujgcym zadania dydaktyczne numery zlecen wiasciwe dla studiow stacjonarnych,
niestacjonarnych lub kosztéw wspélnych zgodnie z uchwatg nr 81/XLVIII/2013 Senatu
Politechniki Warszawskiej z dnia 22 maja 2013 r. w sprawie okreslenia czasowego
udzialu obowigzkéw nauczycieli akademickich w ramach zatrudnienia w Politechnice
Warszawskiej i zarzadzeniem Rektora w sprawie zasad rachunkowosdci w Politechnice
Warszawskie;j.
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§3
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

REKTOR

prof. dr hab.\inz. Jan Szmidt
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